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Tehniline Kirjeldus

»Seminariruumide rent koos majutuse ja toitlustamisega ohvriabi- ja ennetusteenuste
osakonna arengupaevadeks 28.-29.11.2024”

Taustakirjeldus ning hanke eesmark

OEO arengupaevad on osakonna tdotajatele mdeldud kahepaevase Uritusega, eesmargiga
toetada meeskonna Uhtsust reorganiseerimise protsessis, raakida [8bi jargmise aasta
prioriteedid, arendada t6o6tajaid ja vaartustada neid nende vastutusrikkas t66s. Lisaks on
eesmargiks Ule Eesti todtajate kokku toomine, sest osakonna tdétajad todtavad vaga
erinevates piirkondades Ule Eesti (sh ohvriabitootajad PPA kontorites), et toetada Uhist
tooalast suhtlusvdrgustikku - vdimalus jagada oma kogemusi, muret ja roému.

Hankega hangitakse 28.-29.11.2024 toimuva arengupaevade korraldamiseks seminariruumid
koos konverentsitehnika, majutuse ning toitlustusega ca 100-le inimesele. Eelduslik inimeste
arv ei ole siduv, vaid on informatsiooniks pakkujale pakkumuse tegemiseks ning hankijale
omavahel vorreldavate pakkumuste saamiseks.

1.  Uldtingimused

1.1.  Arengupaevad on kahepaevane uritus ning leiab aset 28. novembrist kuni 29. novembrini
(k.a) 2024.

1.2. Seminariruumid peavad olema valmis kasutamiseks 28.11.2024 hiljemalt kell 10.00 kuni
29.11.2024 kella 15.00ni.

1.3. Seminariruumid, majutus- ja toitlustus peavad toimuma (hes asutuses vdi
uhendkompleksis (edaspidi majutuskompleks).

1.4. Seminariruumid peavad vastama toodtervishoiu ja t66ohutuse seaduses satestatud

tootervishoiu ja -ohutuse nduetele. Samuti peab arvestama keskkonnahoidlike

stindmuskorralduse nduetega (,Keskkonnahoidlike stindmuste juhend”,

Keskkonnateadlikkus / Kliimaministeerium).

Arengupaevadel osaleb ca 100 (sada) osalejat.

Majutuskompleksi asukoht peab olema Mandri-Eestis ja valjaspool Harjumaad.

Majutuskompleksi asukoht ei tohi olla kaugemal kui 3,5-tunnise autoséidu kaugusel

Uhestki Mandri-Eesti linnast.

1.8. Majutuskompleksi asukoht on uhistranspordi peatusest maksimaalselt 30 minutilise
autosodidu kaugusel.

1.9. Majutuskompleksiga peab olema vdimalus tutvuda kokkuleppeliselt enne Urituse
toimumist.
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2.  Nouded seminariruumidele
2.1. Vajalik kaks (2) seminariruumi jargmistel tingimustel (ruumide korraga kasutamisel ei
tohi ruumides kostuv heli teineteist segada):
2.1.1. Seminariruum nr 1:
2.1.1.1.  ruumi mahutavus vahemalt 100 (sada) inimest, vdimaldades istumist
vaiksemates gruppides laudade taga ning ruumis liikkumist;

2.1.1.2.  ruumi suuruse miinimumndue 150m?;

2.1.1.3. pusiv WIFI ihendus koéikidele osalejatele (tasuta);

2.1.1.4. esitlus- ja helitehnika (videoprojektor, mikrofon, esitlussein/ekraan
esitluseks, kolarid, esitluspult) koos vajaminevate ihenduskaablitega
(sh HDMI) - valmis koheseks kasutamiseks;

2.1.1.5. mugavad (pehme istumisalus) toolid seljatoega;

2.1.1.6. pabertahvel ja markerid;

2.1.1.7. tddtav ventilatsioon, mis on piisav ca 100-le osalejale (soovituslikult

konditsioneer);


https://kliimaministeerium.ee/sites/default/files/documents/2023-12/Avaliku%20sektori%20keskkonnahoidlikke%20s%C3%BCndmuste%20juhend%202023.pdf
https://kliimaministeerium.ee/keskkonnateadlikkus

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

paber ja pastapliiatsid osavotjatele vajadusel kasutamiseks;

ruum on ilmastikukindel, séltumata ilmast, soe ning vajadusel kdetav
(ruum ei tohi olla jahe ega kulm);

2.1.1.10. ruumis v&i ruumi vahetus ldheduses (soovitavalt sissepadasu juures)
lauad osalejate registreerimiseks;
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2.1.1.11. joogivesi ruumis esinejale ja osavdtjatele mdlema paeva valtel;
2.1.1.12. ruumi ldhedal soovitavalt vahemalt 4 tualettruumi koha olemasolu;
2.1.1.13. kasutamiseks vaba perioodil 28.11.2024 hiliemalt kell 10.00 kuni

29.11.2024 kella 15.00ni, s.t ruumi peab saama kasutada ka
hilisdhtul/66sel.
2.1.2. Seminariruum nr 2:

2.1.2.1. saali mahutavus 30-45 inimest;

2.1.2.2. saalis peab olema vdimalus istuda (kirjutus)laudade taga ning ruumis
likuda;

2.1.2.3. pusiv WIFI Ghendus kbéikidele osalejatele (tasuta);

2.1.2.4. esitlus- ja helitehnika (videoprojektor, esitlussein/ekraan esitluseks,
esitluspult, kélarid);

2.1.2.5. todtav ventilatsioon, mis on piisav ca 30-45 osalejale (soovituslikult
konditsioneer);

2.1.2.6. pabertahvel ja markerid;

2.1.2.7. paber ja pastapliiatsid osavdtjatele vajadusel kasutamiseks;

2.1.2.8. ruum on ilmastikukindel, séltumata ilmast, soe ning vajadusel koetav
(ruum ei tohi olla jahe ega kulm);

2.1.2.9. joogivesi ruumis esinejale ja osavotjatele mdlema paeva valtel,

2.1.2.10. ruumi lahedal soovitavalt vahemalt 2 tualettruumi koha olemasolu;

2.1.2.11. kasutamiseks vaba perioodil 28.11.2024 hiljemalt kell 10.00 kuni
29.11.2024 kella 15.00ni.

Nouded majutusele

Majutus 28.11.2024 66l vastu 29.11.2024 ca 100-le inimesele Uhe- kuni neljakohalistes
tubades.

Kdikides tubades peavad olema eraldi voodid (magamiskohad, ca 100-le inimesele,
eraldi).

Igas toas peab olema tualettruum ja dus$/vann.

Voodipesud peavad sisalduma hinnas.

Toad on ilmastikukindlad, soéltumata ilmast, soojad ning vajadusel kéetavad (ruumid ei
tohi olla kilmad).

Majutus sisaldab hommikusdoki (sh valikut taimetoidu- ja vegantoidu osas).

Nouded toitlustusele

Toitlustamise osutamisel on lubatud korduvkasutatavate ndude kasutamine ja/voi
Uhekordsed ndud, kui nende materjal on biolagunev.

Sisaldab teenindust.

Kogu toitlustuse menlld on koostatud pohiméttega, et vahemalt 90% menlist on
taimetoit.

28.11.2024 toitlustus: tervituslaud saabujatele, buffeena serveeritud |dunasdok,
buffeena serveeritud dhtusdék ning 6htuseks vastuvdtuks kilmlaud.

29.11.2024 toitlustus: Idunas6ok serveerituna buffeena (sh kohvi ja tee).

Toitlustus on korraldatud valjaspool seminariruume.

Toitlustuse ajal on tagatud koikidele toitlustatavatele istumiskohad laudade taga, v.a
ohtune vastuvétulaud, kus peab olema tagatud istumiskohad laudade taga ja/voi
seisukohad seisulaudade taga.

Toitlustuse menuu valikul peab arvestama, et ca 15% sddjatest vdivad olla laktoosi-
jalvoi gluteenitalumatud, sh arvestada ka kohvi kdrvale laktoosivaba piim ja/voi taimne
piimajook.



4.9.

4.10.

4.11.

19.11.2024 saabumisel tervituslaud sisaldab:

4.9.1. kohvi (sh piima ja taimse piimajoogiga) ja teevalikut;

4.9.2. kannuga joogivett;

4.9.3. tervislikke soolaseid kosutavaid suupisteid voi tervislikku kosutavat soolast
ampsu ja Uhte magusat suupistet/magustoitu. Suupistete puhul on vahemalt 3
erinevat valikut. Tervituslaua toitlustus peab olema arvestusega miinimum 250g
inimese kohta.

Lounas6ogid (28.11 ja 29.11) kui ka 6htusddk (28.11) on serveeritud buffeena, menuud

peavad erinema. Ohtu- ja I6unasook, sisaldab pearoa juurde (hte lisandvalikut, tihte

toorsalativalikut, Uhte magustoiduvalikut (dessert), kannuga joogivett, kohvi ja teevalikut.

19.11.2024 vastuvdtulauda ca 100-le inimesele:

4.11.1. tervitusjook (pokaal alkoholivaba jooki osaleja kohta);

4.11.2. kulm laud tervislike suupistetega (vahemalt viis erinevat suupistet);

4.11.3. puuvilja- ja juustuvaagen;

4.11.4. kohvi ja teevalik, sh piim ja taimne piimajook;

4.11.5. kannuga joogivesi (soovituslikul ka valik maitsestatud sidruni vms-ga);

4.11.6. tort puuviljade ja marjadega kaunistatult, arvestusega ca 100-le inimesele;
4.11.7. 28.11.2024 Oohtuse vastuvdtulaua serveerimine peab soovi korral olema

voimalik seminariruumis nr 1.



