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Tehniline kirjeldus 
 
 
„Seminariruumide rent koos majutuse ja toitlustamisega ohvriabi- ja ennetusteenuste 
osakonna arengupäevadeks 28.-29.11.2024” 
 
Taustakirjeldus ning hanke eesmärk  
OEO arengupäevad on osakonna töötajatele mõeldud kahepäevase üritusega, eesmärgiga 
toetada meeskonna ühtsust reorganiseerimise protsessis, rääkida läbi järgmise aasta 
prioriteedid, arendada töötajaid ja väärtustada neid nende vastutusrikkas töös. Lisaks on 
eesmärgiks üle Eesti töötajate kokku toomine, sest osakonna töötajad töötavad väga 
erinevates piirkondades üle Eesti (sh ohvriabitöötajad PPA kontorites), et toetada ühist 
tööalast suhtlusvõrgustikku - võimalus jagada oma kogemusi,  muret ja rõõmu.  
 
Hankega hangitakse 28.-29.11.2024 toimuva arengupäevade korraldamiseks seminariruumid 
koos konverentsitehnika, majutuse ning toitlustusega ca 100-le inimesele. Eelduslik inimeste 
arv ei ole siduv, vaid on informatsiooniks pakkujale pakkumuse tegemiseks ning hankijale 
omavahel võrreldavate pakkumuste saamiseks. 
 
1. Üldtingimused 
1.1. Arengupäevad on kahepäevane üritus ning leiab aset 28. novembrist kuni 29. novembrini 

(k.a) 2024.  
1.2. Seminariruumid peavad olema valmis kasutamiseks 28.11.2024 hiljemalt kell 10.00 kuni 

29.11.2024 kella 15.00ni.  
1.3. Seminariruumid, majutus- ja toitlustus peavad toimuma ühes asutuses või 

ühendkompleksis (edaspidi majutuskompleks). 
1.4. Seminariruumid peavad vastama töötervishoiu ja tööohutuse seaduses sätestatud 

töötervishoiu ja -ohutuse nõuetele. Samuti peab arvestama keskkonnahoidlike 
sündmuskorralduse nõuetega („Keskkonnahoidlike sündmuste juhend”, 
Keskkonnateadlikkus / Kliimaministeerium).  

1.5. Arengupäevadel osaleb ca 100 (sada) osalejat.  
1.6. Majutuskompleksi asukoht peab olema Mandri-Eestis ja väljaspool Harjumaad.  
1.7. Majutuskompleksi asukoht ei tohi olla kaugemal kui 3,5-tunnise autosõidu kaugusel 

ühestki Mandri-Eesti linnast. 
1.8. Majutuskompleksi asukoht on ühistranspordi peatusest maksimaalselt 30 minutilise 

autosõidu kaugusel.  
1.9. Majutuskompleksiga peab olema võimalus tutvuda kokkuleppeliselt enne ürituse 

toimumist.  
 

2. Nõuded seminariruumidele 
2.1. Vajalik kaks (2) seminariruumi  järgmistel tingimustel (ruumide korraga kasutamisel ei 

tohi ruumides kostuv heli teineteist segada):  
2.1.1. Seminariruum nr 1: 

2.1.1.1. ruumi mahutavus vähemalt 100 (sada) inimest, võimaldades istumist  
väiksemates gruppides laudade taga ning ruumis liikumist;  

2.1.1.2. ruumi suuruse miinimumnõue 150m2; 
2.1.1.3. püsiv WIFI ühendus kõikidele osalejatele (tasuta);   
2.1.1.4. esitlus- ja helitehnika (videoprojektor, mikrofon, esitlussein/ekraan 

esitluseks, kõlarid, esitluspult) koos vajaminevate ühenduskaablitega 
(sh HDMI) - valmis koheseks kasutamiseks;  

2.1.1.5. mugavad (pehme istumisalus) toolid seljatoega; 
2.1.1.6. pabertahvel ja markerid;  
2.1.1.7. töötav ventilatsioon, mis on piisav ca 100-le osalejale (soovituslikult 

konditsioneer);  

https://kliimaministeerium.ee/sites/default/files/documents/2023-12/Avaliku%20sektori%20keskkonnahoidlikke%20s%C3%BCndmuste%20juhend%202023.pdf
https://kliimaministeerium.ee/keskkonnateadlikkus


2.1.1.8. paber ja pastapliiatsid osavõtjatele vajadusel kasutamiseks;  
2.1.1.9. ruum on ilmastikukindel, sõltumata ilmast, soe ning vajadusel köetav 

(ruum ei tohi olla jahe ega külm);  
2.1.1.10. ruumis või ruumi vahetus läheduses (soovitavalt sissepääsu juures) 

lauad osalejate registreerimiseks;  
2.1.1.11. joogivesi ruumis esinejale ja osavõtjatele mõlema päeva vältel;  
2.1.1.12. ruumi lähedal soovitavalt vähemalt 4 tualettruumi koha olemasolu;  
2.1.1.13. kasutamiseks vaba perioodil 28.11.2024 hiljemalt kell 10.00 kuni 

29.11.2024 kella 15.00ni, s.t ruumi peab saama kasutada ka 
hilisõhtul/öösel.  

2.1.2. Seminariruum nr 2: 
2.1.2.1. saali mahutavus 30-45 inimest;  
2.1.2.2. saalis peab olema võimalus istuda (kirjutus)laudade taga ning ruumis 

liikuda; 
2.1.2.3. püsiv WIFI ühendus kõikidele osalejatele (tasuta);   
2.1.2.4. esitlus- ja helitehnika (videoprojektor, esitlussein/ekraan esitluseks, 

esitluspult, kõlarid); 
2.1.2.5. töötav ventilatsioon, mis on piisav ca 30-45 osalejale (soovituslikult 

konditsioneer);  
2.1.2.6. pabertahvel ja markerid;  
2.1.2.7. paber ja pastapliiatsid osavõtjatele vajadusel kasutamiseks;  
2.1.2.8. ruum on ilmastikukindel, sõltumata ilmast, soe ning vajadusel köetav 

(ruum ei tohi olla jahe ega külm);  
2.1.2.9. joogivesi ruumis esinejale ja osavõtjatele mõlema päeva vältel; 
2.1.2.10. ruumi lähedal soovitavalt vähemalt 2 tualettruumi koha olemasolu;  
2.1.2.11. kasutamiseks vaba perioodil 28.11.2024 hiljemalt kell 10.00 kuni 

29.11.2024 kella 15.00ni.  
 

3. Nõuded majutusele  
3.1. Majutus 28.11.2024 ööl vastu 29.11.2024 ca 100-le inimesele ühe- kuni neljakohalistes 

tubades.  
3.2. Kõikides tubades peavad olema eraldi voodid (magamiskohad, ca 100-le inimesele, 

eraldi). 
3.3. Igas toas peab olema tualettruum ja dušš/vann.  
3.4. Voodipesud peavad sisalduma hinnas.  
3.5. Toad on ilmastikukindlad, sõltumata ilmast, soojad ning vajadusel köetavad (ruumid ei 

tohi olla külmad).  
3.6. Majutus sisaldab hommikusööki (sh valikut taimetoidu- ja vegantoidu osas).  

 
4. Nõuded toitlustusele 
4.1. Toitlustamise osutamisel on lubatud korduvkasutatavate nõude kasutamine ja/või 

ühekordsed nõud, kui nende materjal on biolagunev. 
4.2. Sisaldab teenindust.  
4.3. Kogu toitlustuse menüü on koostatud põhimõttega, et vähemalt 90% menüüst on 

taimetoit. 
4.4. 28.11.2024 toitlustus: tervituslaud saabujatele, buffeena serveeritud lõunasöök, 

buffeena serveeritud õhtusöök ning õhtuseks vastuvõtuks külmlaud.  
4.5. 29.11.2024 toitlustus: lõunasöök serveerituna buffeena (sh kohvi ja tee).  
4.6. Toitlustus on korraldatud väljaspool seminariruume.  
4.7. Toitlustuse ajal on tagatud kõikidele toitlustatavatele istumiskohad laudade taga, v.a 

õhtune vastuvõtulaud, kus peab olema tagatud istumiskohad laudade taga ja/või 
seisukohad seisulaudade taga.  

4.8. Toitlustuse menüü valikul peab arvestama, et ca 15% sööjatest võivad olla laktoosi- 
ja/või gluteenitalumatud, sh arvestada ka kohvi kõrvale laktoosivaba piim ja/või taimne 
piimajook.  



4.9. 19.11.2024 saabumisel tervituslaud sisaldab: 
4.9.1. kohvi (sh piima ja taimse piimajoogiga) ja teevalikut;  
4.9.2. kannuga joogivett;   
4.9.3. tervislikke soolaseid kosutavaid suupisteid või tervislikku kosutavat soolast 

ampsu ja ühte magusat suupistet/magustoitu. Suupistete puhul on vähemalt 3 
erinevat valikut. Tervituslaua toitlustus peab olema arvestusega miinimum 250g 
inimese kohta.  

4.10. Lõunasöögid (28.11 ja 29.11) kui ka õhtusöök (28.11) on serveeritud buffeena, menüüd 
peavad erinema. Õhtu- ja lõunasöök, sisaldab pearoa juurde ühte lisandvalikut, ühte 
toorsalativalikut, ühte magustoiduvalikut (dessert), kannuga joogivett, kohvi ja teevalikut.  

4.11. 19.11.2024 vastuvõtulauda ca 100-le inimesele:  
4.11.1. tervitusjook (pokaal alkoholivaba jooki osaleja kohta);  
4.11.2. külm laud tervislike suupistetega (vähemalt viis erinevat suupistet);  
4.11.3. puuvilja- ja juustuvaagen;  
4.11.4. kohvi ja teevalik, sh piim ja taimne piimajook;  
4.11.5. kannuga joogivesi (soovituslikul ka valik maitsestatud sidruni vms-ga); 
4.11.6. tort puuviljade ja marjadega kaunistatult, arvestusega ca 100-le inimesele; 
4.11.7. 28.11.2024 õhtuse vastuvõtulaua serveerimine peab soovi korral olema 

võimalik seminariruumis nr 1.  
 

 
 

 


